
Processo Scadenza interna Mesi lavoro Attività Responsabile Dettaglio attività

15-ott
settembre - 

ottobre
Compilazione della sezione dedicata nella SUA CdS CdS

I CdS analizzano gli indicatori e approvano in Consiglio di CdS il testo da inserire nella 
SUA CdS.

 31/12/2018     
Scadenza ministeriale

novembre-
dicembre

Inserimento su banca dati SUA PQA inserimento banca dati SUA

Processo Scadenza interna Mesi lavoro Attività Responsabile Dettaglio attività

18-lug luglio Formazione PQA
Formazione degli utenti da parte del PQA sulla compilazione dei quadri del Riesame 
Ciclico.

22-ott luglio - ottobre Compilazione quadri CdS I CdS completano la bozza del documento sulla procedura informatica.

16-nov novembre Revisione del Riesame Ciclico PQA Il PQA revisiona i testi presentati.

26-nov novembre Approvazione in CdS e chiusura CdS
I Consigli di Corso di Studio approvano la versione definitiva dei rispettivi Rapporti di 
Riesame Ciclico tenendo conto dei rilievi del Presidio e chiudendo l'attività sulla 
procedura informatica.

 31/12/2018     
Scadenza ministeriale

dicembre Inserimento su banca dati SUA PQA
Caricamento dei Rapporti di Riesame Ciclico all'interno della Banca dati SUA CdS e 
invio al Nucleo di Valutazione.

Processo Scadenza interna Mesi lavoro Attività Responsabile Dettaglio attività

1-15 ottobre ottobre Formazione PQA
Formazione del PQA sulla compilazione dei quadri della Relazione Commissione 
Paritetica Docenti-Studenti.

15-nov
ottobre - 

novembre
Compilazione quadri CdS I CdS completano la bozza del documento sulla procedura informatica.

30-nov novembre Revisione della Relazione Commissione Paritetica Docenti-Studenti PQA Il PQA revisiona i testi presentati.

15-dic dicembre Presa d'atto Dipartimento - Struttura di Raccordo
 Dipartimento - 

Struttura di 
Raccordo

I Consigli diDipartimento/Scuola prendono atto della versione definitiva delle 
rispettive Relazioni tenendo conto dei rilievi del Presidio e chiudendo l'attività sulla 
procedura informatica.

 31/12/2018     
Scadenza ministeriale

dicembre Inserimento su banca dati SUA PQA
Caricamento dei Rapporti di Riesame Ciclico all'interno della Banca dati SUA CdS e 
invio al Nucleo di Valutazione.

Processo Scadenza interna Mesi lavoro Attività Responsabile Dettaglio attività

30-lug marzo - luglio Compilazione schede insegnamento Docente
I singoli docenti procedono all'inserimento/aggiornamento dei contenuti all'interno 
delle singole scehde di insegnamento.

1-15 settembre settembre Verifica schede insegnamento PQA
Il PQA procede ad un verifica a campione sulle schede di insegnamento per ciascun 
Corso di Studio per gli insegnamenti del primo semestre e annuali.

1-15 gennaio gennaio Verifica schede insegnamento PQA
Il PQA procede ad un verifica a campione sulle schede di insegnamento per ciascun 
Corso di Studio per gli insegnamenti del secondo.

Scheda Monitoraggio Annuale (SMA)

Rapporto Riesame Ciclico (RRC)

Relazione Commissione Paritetica Docenti-Studenti (RCPDS)

Schede di insegnamento

Schede di 
insegnamento

Riesame Ciclico

Relazione 
Commissione 

Paritetica Docenti-
Studenti

Monitoraggio 
Annuale

Scadenza 
MIUR/ANVUR

Scadenza 
MIUR/ANVUR

Scadenza 
MIUR/ANVUR

Scadenza 
MIUR/ANVUR



Processo Scadenza interna Mesi lavoro Attività Responsabile Dettaglio attività

31-lug luglio Comunicazione Denominazione e Classe Strutture didattiche
Le Strutture didattiche interessate segnalano al Settore Programmazione e 
Valutazione della Didattica e della Ricerca l’interesse all’attivazione di un nuovo 
Corso di Studio.

1-15 settembre settembre Formazione

Settore 
Programmazione e 
Valutazione della 
Didattica e della 

Ricerca

Formazione ai gruppi di lavoro sulle nuove proposte sulla compilazione del 
documento di progettazione e sul processo di accreditamento iniziale.

31-ott settembre - 
ottobre

Documento di progettazione CdS I Ccorsi di Studio completano la bozza del documento.

1-15 novembre novembre Audit Nucleo di Valutazione - PQA NdV e PQA
Audit preventivo congiunto da parte del Nucleo di Valutazione e del Presidio 
della Qualità sulle nuove proposte.

24-nov novembre Trasmissione proposta Strutture 
didattiche/CdS

Le Strutture didattiche trasmettono al Settore Programmazione e Valutazione 
della Didattica e della Ricerca delibere e documentazione prevista dal 
documento ANVUR “Linee guida per l’accreditamento iniziale dei Corsi di 
Studio ”, congiuntamente alle Schede Uniche dei Corsi di Studio (SUA CdS) nelle 
loro interezza, e non limitatamente ai soli campi ordinamentali, e la sostenibilità 
a regime delle proposte, con l’indicazione dell’eventuale sostituzione di docenti 
di riferimento già conteggiati per l’anno 2018/2019 in altri Corsi di Studio. Il 
Settore Programmazione e Valutazione della Didattica e della Ricerca istruisce le 
pratiche per Nucleo di Valutazione, CORECO, Senato Accademico e Consiglio di 
Amministrazione

26-nov novembre Nucleo di valutazione NdV
Parere vincolante del Nucleo di Valutazione sul possesso requisiti 
accreditamento iniziale 

04-dic dicembre Parere Senato Accademico SA
Parere obbligatorio del Senato Accademico ai sensi dell'art. 19 del Regolamento 
Didattico di Ateneo

10-dic dicembre Parere del Comitato regionale di Coordinamento CORECO
Parere obbligatorio del Senato Accademico ai sensi dell'art. 19 del Regolamento 
Didattico di Ateneo

18-dic dicembre Approvazione Consiglio di Amministrazione CdA Approvazione in Consiglio di Amministrazione ai sensi dell'art. 19 del 
Regolamento Didattico di Ateneo

04-gen gennaio SUA CdS - parte ordinamentale Cds Invio al CUN dell'Ordinamento Didattico

31-gen gennaio U-GOV Didattica CdS Compilazione U-GOV Didattica da parte dei CdS.

28-feb febbraio SUA CdS - parte non ordinamentale CdS Perfezionamento della Scheda SUA CdS da parte dei CdS.

Processo Scadenza interna Mesi lavoro Attività Responsabile Dettaglio attività

31-dic dicembre Inserimento su banca dati SUA dei Rapporti di Riesame Ciclico PQA
Caricamento dei Rapporti di Riesame Ciclico all'interno della Banca dati SUA CdS 
e invio al Nucleo di Valutazione. In caso di mancata compilazione del Rapporto di 
Riesame Ciclico il CdS non potrà porcedere alla modifica di Ordinamento.

15-gen gennaio SUA CdS - parte ordinamentale Cds
I CdS procedono alla compilazione della  Scheda SUA CdS limitatamente alla 
parte ordinamentale 

31-gen gennaio - 
febbraio

Trasmissione proposta Strutture 
didattiche/CdS

Le Strutture didattiche trasmettono al Settore Programmazione e Valutazione 
della Didattica e della Ricerca delibere e relativa documentazione limitatamente 
ai soli campi ordinamentali.

04-feb febbraio Nucleo di valutazione NDV Parere  del Nucleo di Valutazione sulle modifiche degli ordinamenti didattici

entro feb. febbraio Approvazione Organi Accademici NDV - SA  - CdA
Il Settore Programmazione e Valutazione della Didattica e della Ricerca istruisce 
le pratiche per Nucleo di Valutazione, Senato Accademico e Consiglio di 
Amministrazione.

Processo Scadenza interna Mesi lavoro Attività Responsabile Dettaglio attività

31-ott ottobre Sostenibilità e controllo cessazioni Div. Personale Verifica delle procedure concorsuali in itinere ai fini della Sostenibilità 
dell'offerta e controllo delle cessazioni.

15-nov novembre Delibera attivazione offerta 2019/2020  Dipartimento - 
Struttura di Raccordo

Il Consiglio del Dipartimento prevalente, d’intesa con gli eventuali Dipartimenti 
Associati, approva l’offerta didattica programmata ed erogata per l’anno 
accademico 2019/2020. Per i Corsi di Studio dei dipartimenti che afferiscono ad 
una Scuola, la programmazione è coordinata dalla Scuola stessa. La 
documentazione dovrà essere trasmessa al Settore Programmazione e 
Valutazione della Didattica e della Ricerca.

15-feb dicembre -
febbraio

Delibera copertura degli affidamenti didattici
 Dipartimento - 

Struttura di Raccordo

I Dipartimenti deliberano la programmazione didattica di competenza con 
riferimento ai Corsi di Studio afferenti allo stesso sulla base dei regolamenti 
vigenti e provvedono all'avvio delle procedure per l'avviso interno di Ateneo.

15-mar dicembre - marzo SUA CdS e U-GOV Didattica CdS
Compilazione della sezione Qualità della SUA CdS e caricamento dei dati in U-
GOV Didattica.

30-mar marzo Docenti di riferimento Cabina di regia Cabina di regia per docenti di riferimento.

15-apr marzo - aprile SUA CdS

Settore 
Programmazione e 
Valutazione della 
Didattica e della 

Ricerca

Perfezionamento delle SUA CdS.

30-apr aprile SUA CdS PQA Controllo delle schede SUA CdS da parte del PQA.

31-mag maggio Approvazione Organi Accademici NDV - SA  - CdA
Il Settore Programmazione e Valutazione della Didattica e della Ricerca istruisce 
le pratiche per Nucleo di Valutazione, Senato Accademico e Consiglio di 
Amministrazione.

30-giu giugno Bandi contratti e supplenze
Dipartimenti e Dir. 

Personale
Bandi per contratti e supplenze di insegnamenti del I semestre e annuali rimasti 
vacanti.

30-set agosto - 
settembre

SUA CDS CdS
Perfezionamento della SUA CdS nei quadri B3 (per i docenti a contratto del I 
semestre), B6 (opinione studenti 2018/2019), B7 (Opinione laureandi), C1-C2-C3 
(Risultati della formazione).

31-dic dicembre Bandi contratti e supplenze Dipartimenti e Dir. 
Personale

Bandi per contratti e supplenze di insegnamenti del I semestre e annuali rimasti 
vacanti

31-gen gennaio SUA CDS CdS
Perfezionamento  della SUA CdS nei quadri B3 (per i docenti a contratto del II 
semestre).

*NUOVE SCADENZE

ATTIVAZIONE OFFERTA FORMATIVA a.a. 2019-2020

Accreditamento 
iniziale nuovi Corsi 

di Studio

Scadenza 
MIUR/ANVUR 

07/06/2019

Accreditamento iniziale nuovi Corsi di Studio

Modifiche Ordinamento Didattico CdS

Attivazione offerta formativa 2019/2020

Scadenza 
04/01/2019 

(ord.) 
01/03/2019 

(SUA)

Attivazione offerta 
formativa 

2019/2020

Scadenza 
MIUR/ANVUR  

01/03/2019
Modifiche 

Ordinamento 
Didattico CdS


